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Arab Saudi Provinsi Jawa Barat

Tahun 1438 H/2017 M
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J<ementerian Agama

isi Jawa Barat
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13 April 2017

PENGUMUIVIAN
Nomor; B-2595/Kw.10.5/2/Hj.02/04/2017

TENTANG

REKRUTMEN GALON PETUGAS KLOTER (TPHI & TPIHI)
DAN PANITIA PENYELENGGARA IBADAH HAJI (PPIH) ARAB SAUDI

PROVINSI JAWA BARAT TAHUN 1438H/2017M

Menindaklanjuti surat Direktur Jenderal Penyelenggaraan Haji dan Umrah Kementerian
Agama Rl. Nomor : B-12016/DJ.Dt.ll.1.2/Hj.02/04/2017 tanggal 12 April 2017 perihal Penyiapan
Galon Petugas Yang Menyertai Jemaah Haji (Kloter) dan Panitia Penyelenggara Ibadah Haji
(PPIH) Arab Saudi Tahun 1438H/2017M, sehubungan ha! tersebut Kantor Wilayah Kementerian
Agama Provinsi Jawa Barat akan melaksanakan rekrutmen Galon Petugas Haji Kloter (TPHI &
TPIHI) dan PPIH Arab Saudi Provinsi Jawa Barat Tahun 1438H/2017M dengan ketentuan sebagai
berikut:

A. Persyaratan Umum
1. Warga Negara Indonesia;
2. Beragama Islam;

3. Memiliki identitas diri (KTP) yang sah dan masih berlaku;
4. Surat keterangan sehat yang dikeluarkan oleh dokter pemerintah;
5. Memiliki kompetensi dan keahlian sesuai bidang tugas;

6. Bersedia tidak melaksanakan ibadah haji bagi yang sudah berhaji atas permintaan
pimpinan;

7. Tidak sebagai mahram atau yang dimahrami;
8. Memiliki integritas dan komitmen terhadap tugas;

9. Tidak terlibat dalam proses hukum baik pidana maupun perdata yang sedang berlangsung;
10. Dapat membaca al-Qur'an yang baik dan benar;
11. Bagi petugas perempuan, tidak dalam keadaan hamil.

B. Persyaratan Khusus TPHI dan TPIHI
1. Tim Pemandu Haji Indonesia (TPHI)

a. laki-laki;

b. umur minimal 25 tahun dan maksimal 57 tahun pada saat mendaftar tahun berjalan;
c. pendidikan minimal SI diutamakan bidang agama;
d. ASN Kementerian Agama Kab/Kota dan Kantor Wilayah;
e. diutamakan sudah menunaikan ibadah haji;
f. memahami manasik haji dan alur perjalanan haji;
g. memiliki kemampuan menejerial, koordinasi dan kepemimpinan;
h. diutamakan mampu berbahasa Arab dan atau Inggris;
1. tidak pernah bertugas kecuali setelah 5 tahun dari keberangkatan terakhir.

2. Tim Pembimbing Ibadah Haji Indonesia (TPIHI)
a. laki-laki atau perempuan;
b. umur minimal 30 tahun dan maksimal 65 tahun pada saat mendaftar tahun berjalan;
c. pendidikan S1 Keagamaan dan atau sederajat;
d. ASN Kementerian Agama, Perguruan Tinggi Islam, Balai Diklat Keagamaan, Ormas

Islam Wiiayah/Provinsi dan Pondok Pesantren;
e. sudah menunaikan ibadah haji;
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f. memiliki kemampuan dibidang bimbingan ibadah dan manasik haji;
g. diutamakan memiliki serlifikat pembimbing;
h. diutamakan mampu berbahasa Arab dan atau Inggris;
1. tidak pernah bertugas kecuali setelah 5 tahun dari keberangkatan terakhlr.

C. Persyaratan Khusus PPIH Arab Saudi
1. Pelayanan Umum

a. iaki-laki;

b. ASN Kementerian Agama;
c. pendidikan diutamakan 81;
d. mampu mengoprasikan program MS Office, Word, MS. Excel;
e. memahami tugas ketatausahaan;
f. memahami pengelolaan administrasi;
g. memahami peraturan perundang-undangan Penyelenggaraan Ibadah Haji di Tanah Air

dan Ta'limatuI Hajj;
h. diutamakan mampu berbahasa Arab dan atau Inggris.

2. Pelaksana Pengola Data Siskohat
a. Iaki-laki;

b. menguasai sistem operasional dan prosedur kerja Siskohat;
c. ASN Kementerian Agama;
d. menguasai operasional internet/wifi dan aplikasi jaringan Siskohat;
e. memahami peraturan perundang-undangan Penyelenggaraan Ibadah Haji di Tanah Air

dan Ta'limatuI Hajj;
f. mampu mengoperasikan program MS Office;
g. berasal dari unit teknis yang membidangi data dan Siskohat.

3. Pelayanan Bimbingan Ibadah
a. Iaki-laki;

b. ASN Kementerian Agama;
c. memahami bimbingan ibadah dan manasik haji;
d. sudah pernah haji;
e. mengetahui data-data Kelompok Bimbingan;
f. diutamakan mampu berbahasa Arab dan atau Inggris.

D. Prosedur Pendaftaran

1. Pendaftaran peserta dilaksanakan secara online di website : jabar.kemenag.go.id.
2. Peserta mengisi biodata di website secara online dan hasil penginputan tersebut dicetak

dan ditandatangai serta disampaikan kepada panitia seleksi beserta persyaratan
administrasi yang disesuaikan dengan jenis tugas (dokumen persyaratan yang harus
dipenuhi peserta sebagaimana terlampir).

3. Batas akhir pendaftaran online tanggal 21 April 2017 pukul 16.00 WIB.
E. Penyampaian Berkas Persyaratan

1. Berkas persyaratan peserta dari unsur ASN unit kerja Kementerian Agama Kabupaten/Kota
disampaikan ke Kantor Kementerian Agama Kabupaten/Kota cq. Seksi Penyelengaraan
haji dan Umrah sesuai dengan tempat tugas.

2. Berkas persyaratan peserta dari unsur ASN unit kerja Kantor Wilayah Kementerian Agama,
Perguruan Tinggi Islam, Balai Diklat Keagamaan, unsur Pondok Pesantren dan Ormas
Islam disampaikan ke Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi Jawa Barat cq. Bidang
Penyelenggaraan Haji dan Umrah aiamat Jl. Jenderal Sudirman No. 644 Bandung.

3. Berkas persyaratan dibundel kedalam map snelhecter dengan ketentuan :
a. map warna merah untuk TPHI;

b. map warna hijau untuk TPIHI;
c. map warna kunlng untuk PPIH Arab Saudi;

4. Batas akhir penyampaian berkas persyaratan tanggal 21 April 2017 pukul: 16.30 WIB.



F. Ketentuan Seleksi Kompetensi
1. Seleksi kompetensi TPH!, TPIHI dan PPIH Arab Saudi dilakukan dengan 2 tahap:

a. seleksi tahap 1 diselenggarakan di Kabupaten/Kota bag) ASN unit kerja Kementerian
Agarna Kabupaten/Kota dan di Provinsi/Kantor Wlayah Kementerian Agama bagi ASN
unit kega Kantor Wilayah Kementerian Agama. Perguruan Tinggi Islam. Balai Diklat
Keagamaan, unsur Pondok Pesantren dan Onmas Islam.

b. seleksi tahap 2 diselenggarakan di Provinsi/Kantor Wilayah Kementerian Agama dengan
menggunakan sistem CAT berbasis Android.

G. Pengusulan Seleksi Tahap 2
1. Kepala Kantor Kementerian Agama Kabupaten/Kota mengusulkan peserta seleksi tahap 2

kepada panitia seleksi Kantor Wilayah Kementerian Agama maksimal 2 (dua) kali iipat dari
jumlah kebutuhan petugas Kab/Kota.

2. Berkas persyaratan peserta yang lulus seleksi tahap 1 diserahkan kepada Panitia kantor
Wilayah Kementerian Agama Provinsi Jawa Barat cq. Bidang Penyelenggaraan Hail dan
Umrah. *

H. Jadwal Proses Rekrutmen Galon Petugas Haji Kloter (TPHI dan TPIHI) dan PPIH Arab Saudi

No. KEGIATAN TANGGAL

1 Pengumuman dan penehmaan pendaftaran 18s.d21 April 2017
2 Pengiriman dokumen persyaratan dan seleksi administrasi 19s.d21 April 2017
3 Pengumuman peserta yang berhak mengikuti seleksi

kompetensi tahap 1 25 April 2017

4 Pelaksanaan tes kompetensi tahap 1 28 April 2017
5 Hasil koreksi/rekap hasil tes kompetensi calon petugas hajl

diserahkan ke Panitia Tingkat Kanwii Kemenag 02 Mei 2017

6 Pengumuman peserta yang berhak mengikuti seleksi tahap 1! 04 Mei 2017

7 Pelaksanaan tes kompetensi tahap II 10 Mel 2017

8 Koreksi hasil kompetensi tahap II 12 Mei 2017

9 Panitia Tingkat Provinsi menyerahkan hasil penetapan
Kakanwil untuk TPHI dan TPIHI ke Pusat selanjutnya
ditetapkan dengan SK Dirjen PHU.

16 Mei 2017

10 Pembekalan/pelatihan petugas TPHI, TPIHI dan PPIH Arab
Saudi

direncanakan pada
bulan Juni 2017

Demlklan disampalkan untuk diketahui dan dipedomani.

Ket.

Alokasi kuota petugas Kabupaten/ Kota
akan ditentukan kemudian.

Kepala Kantor Wilayah Kementerian
Provinsi Jawa Barat

Buchoi i'



Lampiran:
Pengumuman nomor: B-2595/Kw.10.5/2/Hj.02/04/2017
Tentang
Rekrutmen Calon Petugas Kloter (TPHI & TPIHI)
dan Panitia Penyelenggara Ibadah Haji (PPIH) Arab Saudi
Provinsi Jawa Barat Tahun 1438H/2017M

KELENGKAPAN DOKUMEN PERSYARATAN ADMINISTRASI

No. PERSYARATAN TPHI TPIHI

PP H ARAB SAUDI
Pela-

yanan

Umum

Pengolah
Data

Siskohat

Pelayanan
Bimbingan
Ibadah

1 Formulir pendaftaran / / Y / /

2 Surat usulan dari pimpinan instansi, organisasi/lembaga / / / / /

3 Fotokopi KIP yang masih berlaku / / / / /

4 Pasfoto berwarna ukuran 3x4 sebanyak 4 iembar / / / / /

5 Surat keterangan sehat dari dokter pemerintah ✓ y / / /

6 Fotokopi Ijazah terakhir yang dilegalisir / •/ / ■/ /

7 Fotokopi SK pertama dan terakhir yang dilegalisir bagi ASN / / / -/ /

10

11

12

13

14

15

bag! non ASN

Fotokopi Visa Haji atau bukti yang syah pernah melaksanakan
ibadah haji

Fotokopi sertifikat kemampuan berbahasa Inggris dan atau Arab
yang dilegalisir lembaga terkait
Fotokopi Sertifikat sertifiksi pemblmbing ibadah haji profesional
Fotokopi Sertifikat petugas PPIH Arab Saudi

Fotokopi Sertifikat kursus komputer program MS. Office/Word
MS Excel

Fotokopi Bukti izin operasional Pondok Pesantren (usulan
Ponpest)

Fotokopi SK Pengangkatan/surat tugas sebagai Operator
SISKOHAT

Keterangan:
: harus dipenuhi

DU : diutamakan

Bandung, 13 April 2017

Kepala Kantor Wilayah Kementerian
a Provinsi Jawa Barat


