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Lampiran D -

Perihal : Pendataan Pejabat Penandatangan Elektronik

Yth.

Kepala Kantor Kementerian Agama
Kabupaten/Kota Se Jawa Barat

Menindaklanjuti surat Dirjen PHU Nomor B-15005/Dt.11.V/3/HJ.01.1/07/2021 tahun 2021
tentang Pendataan Pejabat Penandatangan Elektronik tanggal 15 Juli 2021, untuk itu kami
sampaikan hal-hal sebagai berikut :

1. Saudara agar menugaskan Kepala Seksi PHU untuk melakukan penandatangan secara
elektronik pada dokumen Surat Permohonan Haji (SPH),

2. Mendaftarkan pejabat yang dimaksud melalui aplikasi SISKOHAT, dengan mengisi
biodata disertai upload scan Surat Tugas dan Kartu Pegawai.

3. Email yang digunakan untuk registrasi adalah email dinas yang digunakan untuk aplikasi
MySAPK/Aplikasi Kepegawaian BKN, dengan format [NIPJ@kemenag.go.id.

4. Pejabat yang telah terdaftar selanjutnya akan didaftarkan ke sistem Badan Penerapan
dan Pengkajian Teknologi (BPPT) untuk diterbirkan sertifikat elektroniknya.

5. Implementasi tanda tangan elektronik pada SPH dengan menggunakan aplikasi haji
pintar yang penggunaannya akan diinformasikan lebih lanjut.

Demikian, atas perhatian dan kerjasamanya disampaikan terima kasih.
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Assalamu’alaikum wr. wb.

Dalam rangka implementasi pendaftaran haji dan pelimpahan porsi secara elektronik, kami
minta agar Saudara menyampaikan hal-hal berikut kepada Kepala Kantor Kementerian
Agama Kabupaten/Kota yang ada di wilayah Saudara dan Kepala Bidang Penyelenggaraan
Haji dan Umrah untuk:

o

menugaskan pejabat yang berwenang (kepala seksi/pejabat fungsional terkait) untuk
melakukan penandatanganan secara elektronik pada dokumen Surat Permohonan Haji
(SPH);

pejabat yang diberi tugas untuk menandatangani dokumen SPH secara elektronik
adalah 1 (satu) orang untuk setiap Kantor Kementerian Agama Kabupaten/Kota dan 1
(satu) orang pada Bidang Penyelenggaraan Haji dan Umrah;

mendaftarkan pejabat dimaksud melalui aplikasi SISKOHAT pada menu SETTING >
PEJABAT PENANDA TANGAN ELEKTRONIK dengan memasukkan data-data: NIP,
Nama Lengkap Tanpa Gelar, Jabatan, Nomor Handphone, Alamat Email, Tanggal
Lahir, Jenis Kelamin, dan meng-upload Foto serta Kartu Pegawai dalam format jpeg;
Bagi yang belum memiliki alamat email dinas agar melakukan registrasi terlebih dahulu
pada htips://regmail.kemenag.go.id/reg/form.php, atau dapat menggunakan alamat
email dengan domain gmail.com;

pejabat yang telah terdaftar untuk menandatangani SPH secara elektronik selanjutnya
akan didaftarkan ke sistem Badan Penerapan dan Pengkajian Teknologi (BPPT) untuk
diterbirkan sertifikat elektroniknya;

implementasi tanda tangan elektronik pada SPH dengan menggunakan aplikasi haji
pintar yang penggunaannya akan diinformasikan lebih lanjut.

Demikian kami sampaikan terima kasih atas perhatian dan kerja samanya.
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